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Prot. n. 6106/I-1                                                Angri, lì 21/09/2026 
 
 

Ai Sigg. Genitori/Tutori alunni  
Scuola dell’Infanzia -  Scuola Primaria - Scuola Secondaria di 1°grado  

Al personale Docente e ATA  
dell’Istituto Comprensivo “Don E. Smaldone” di Angri 

e p.c  
DSGA - Sito web/Albo/Atti 

 
 
 
 
 
Oggetto: DISPOSIZIONI DIRIGENZIALI riguardanti: 

1. GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE E DELLE ENTRATE/USCITE FUORI ORARIO ALUNNI E CONSEGNA CERTIFICATI 
2. SCUOLA DELL’ INFANZIA: RISPETTO ORARIO SCOLASTICO E RICHIESTA USCITA ANTICIPATA  
3. SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO: INGRESSI CON RITARDO E USCITE ANTICIPATE  

 

 
 
 
 
 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE E DELLE ENTRATE/USCITE FUORI ORARIO ALUNNI E CONSEGNA CERTIFICATI 

 
 

Si comunica ai Sigg. Genitori/Tutori e al personale in indirizzo le disposizioni relative alla giustificazione delle 
assenze degli alunni in ogni ordine di scuola. 

Con la Legge Regionale 24 luglio 2024, n° 13, recante “Disposizioni di adeguamento normativo”, all’art. 9, è stato 
abolito l’obbligo di presentazione di certificato medico per la riammissione a scuola. 

Pertanto, a decorrere dall’anno scolastico 2024/2025, non è più necessario presentare il certificato medico per 
essere riammessi a scuola (dopo 3 giorni per la scuola dell’infanzia e dopo 5 giorni per la scuola primaria e 
secondaria di I grado di assenza per malattia). 

Tuttavia si dovrà continuare a presentare la giustificazione dell’assenza, utilizzando il Registro Elettronico; in 
particolare, saranno i genitori/tutori a dover specificare sul registro elettronico la motivazione delle assenze, 
indicando di volta in volta motivi di salute, famigliari o diversi. 

Giova precisare che, in assenza di certificazioni esterne che attestino lo stato di guarigione e, quindi, di 
riammissione nella comunità scolastica, assume fondamentale importanza l’esercizio personale del senso di 
responsabilità, codificato anche nel “Patto di Corresponsabilità” sottoscritto dalle famiglie. 

Si consiglia, dunque, di non far rientrare gli alunni a scuola in condizioni di salute non idonee e/o con 
sintomatologia ancora in corso. 

Le assenze dovranno essere giustificate dal genitore/tutore, contestualmente al rientro a scuola del/la figlio/a, 
utilizzando l’apposita funzione presente nel Registro elettronico, che risulta abilitata esclusivamente 
autenticandosi con le credenziali genitori. 

Il docente della prima ora dovrà verificare che la giustifica pervenga entro 24 ore dall’assenza nel Registro 
elettronico. 
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Nel caso non si sia provveduto alla giustifica oltre i tre giorni dopo l’assenza, il docente della prima 
ora/coordinatore di classe, attraverso l’area di comunicazione con i genitori sul registro elettronico, dovrà 
contattare urgentemente la famiglia per segnalare l’inadempienza e richiedere la giustificazione nel RE. In caso di 
permanenza dell’irregolarità giustificativa, il docente contatterà i genitori/tutori tramite la Segreteria scolastica 
che inviterà gli stessi a recarsi a scuola personalmente per la giustifica. 

Si ricorda infine che nella nostra scuola, come previsto dalla legge 159/2023 “Adempimento obbligo istruzione”, 
di conversione del Decreto Legge 123/2023 (cosiddetto “Decreto Caivano”) recante “Misure urgenti di contrasto 
al disagio giovanile, alla povertà educativa e alla criminalità minorile, nonché per la sicurezza dei minori in ambito 
digitale”, è stato adottato il protocollo riguardante la vigilanza sull’adempimento dell’obbligo di istruzione, per la 
prevenzione dei fenomeni di “evasione ed elusione scolastica”.  

L’approvazione della Legge n. 159/2023 ha, invero, modificato in modo sostanziale l’art. 114 del D. Lgs. 297/94 in 
materia di vigilanza sull’adempimento dell’obbligo di istruzione, prevedendo le fattispecie di “evasione 
scolastica”, per mancata iscrizione dei minori soggetti all’obbligo di istruzione e di “elusione scolastica”, nei casi 
di mancata o discontinua frequenza scolastica, intendendo come tale l’assenza a scuola senza giustificati motivi 
per più di quindici giorni, anche non consecutivi, nel corso di tre mesi. Al riguardo, la norma specifica che “In ogni 
caso, costituisce elusione dell’obbligo di istruzione la mancata frequenza di almeno un quarto del monte ore 
annuale personalizzato senza giustificati motivi”. Si evidenzia, inoltre, l’introduzione dell’articolo 570 ter del 
Codice penale che inasprisce le sanzioni a carico dei genitori/tutori (esercenti la responsabilità genitoriale) dei 
minori che responsabili dell’adempimento dell’obbligo di istruzione lo evadono o lo eludono, prevedendo la 
reclusione.  

Si invitano, pertanto, i genitori/tutori a controllare le assenze dei propri figli e a giustificarle tempestivamente. 

Resta inteso che, nel conteggio delle differenti tipologie di assenza, i docenti si atterrano alle dichiarazioni 
rilasciate dai genitori nel documento giustificativo, il quale è ora quanto mai importante resti come atto scritto 
conservato dal docente accluso al registro di classe.  

Si ricorda, inoltre, ai genitori/tutori degli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado che il presupposto 
fondamentale per l’ammissione alla classe successiva è la frequenza di almeno ¾ dell’orario annuale 
personalizzato (DPR 122/2009), fatte salve le deroghe previste dal Collegio Docenti, tra le quali rientrano le 
motivazioni di carattere sociale e medico sanitario, la cui applicazione presuppone la consegna da parte della 
famiglia di idonea certificazione e non la semplice autocertificazione. 

 

MODALITÀ DI GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE E DELLE ENTRATE/USCITE FUORI ORARIO 
Si informano le famiglie, gli alunni e i docenti che le assenze, i ritardi e le uscite anticipate degli alunni dovranno 
essere giustificate on-line mediante l’accesso all'area riservata alle famiglie del Registro elettronico oppure 
tramite APP "Argo DidUP Famiglia" scaricabile da Play Store (per smartphone Android) e da App Store (per 
smartphone IOS). 
Si ricorda che le assenze orarie fanno cumulo nel computo generale e concorrono a caratterizzare l’orario 
personalizzato di ogni alunno (inteso come monte ore che per la validità dell’anno scolastico alla Scuola secondaria 
di primo Grado deve corrispondere almeno al 75% del complessivo). 

 
 

Si precisa che:  
 I genitori/tutori devono effettuare la giustificazione on-line utilizzando le credenziali di accesso.  
 All’atto della giustificazione on-line, è obbligatorio inserire la motivazione dell’assenza, ritardo, uscita 

anticipata.  
 L'utilizzo della funzione "giustificazioni on-line" da parte di soggetti non autorizzati, diversi dai 

genitori/tutori dello studente e all'insaputa degli stessi, oltre a costituire violazione delle norme sulla 
privacy, può integrare profili di responsabilità civile e penale. 

 Le credenziali di accesso all’area riservata devono essere custodite con la massima cura dai genitori o da 
chi esercita la potestà genitoriale. Pertanto, sarà esclusiva cura ed onere dei medesimi soggetti vigilare 

http://www.icsmaldoneangri.edu.it/
mailto:SAIC8BN00Q@istruzione.it


 

ISTITUTO COMPRENSIVO 
 “DON ENRICO SMALDONE” ANGRI 

Via Europa, 1 -  84012 Angri (SA) - Tel. 081.5132129 
SAIC8BN00Q  C.F.94073770656  

web: www.icsmaldoneangri.edu.it  -  E-mail SAIC8BN00Q@istruzione.it  

 

 
 

affinché non vi siano accessi illeciti o impropri alla specifica Area Riservata.  
 Le credenziali di accesso sono strettamente personali e garantiscono l’autenticità e la veridicità della 

giustificazione effettuata online.  
 La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle credenziali di accesso. 
 I genitori/tutori degli studenti sono, pertanto, tenuti alla responsabile vigilanza sui comportamenti e sulla 

presenza dei propri figli a scuola, attraverso la visione costante del Registro Elettronico e la corretta 
gestione del servizio delle giustificazioni on line. 

Per le uscite anticipate degli alunni è sempre necessario che l’alunno sia prelevato dal genitore/tutore o da 
persona maggiorenne, munita di regolare delega. 
 
 
CONSEGNA CERTIFICATI 
I certificati medici per le giustifiche in deroga al tetto dei ¾ previsto dal DPR 122/2009 per gli alunni della Scuola 
secondaria di Primo Grado dovranno essere consegnati ai docenti di classe. 
I certificati riguardanti diagnosi per disabilità, DSA, allergie e/o intolleranze, patologie che richiedono la 
somministrazione di farmaco dovranno essere consegnati in busta chiusa in Segreteria, oppure inviati 
all’indirizzo mail di Istituto SAIC8BN00Q@istruzione.it, riportando nell’oggetto la dicitura riservato.  
 

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
RISPETTO ORARIO SCOLASTICO E RICHIESTA USCITA ANTICIPATA  

 
Si comunica alle SS.LL. che, con riferimento al DPR 89/09 e alle iscrizioni pervenute, la scuola dell’infanzia 
dell’Istituto funziona con orario curricolare di 40 ore settimanali dalle ore 8:15 alle ore 16:30. 
Le uscite al di fuori degli orari previsti nell’Offerta Formativa, si intendono uscite anticipate OCCASIONALI o 
CONTINUATIVE MOTIVATE.  
I genitori/tutori, quindi, potranno richiedere uscita anticipata nelle seguenti situazioni e modalità: 

 

1. in situazioni occasionali (visita medica, motivi di famiglia…), firmando il registro/modulo di uscita 
presente nel plesso della scuola dell’infanzia; 
PERMESSI MENSILI (INGRESSI IN RITARDO ED USCITE ANTICIPATE) 
FINO A 4 AUTORIZZATI DAL RESPONSABILE DI PLESSO 
IL QUINTO AUTORIZZATO DALLA DIRIGENZA 
 

2. In maniera continuativa (per periodi lunghi o per l’intero anno scolastico), per motivi particolari e 
documentati, presentando richiesta di autorizzazione al Dirigente Scolastico, tramite modello allegato. 

 
L’uscita anticipata, a seguito di permesso autorizzato, è possibile esclusivamente nei seguenti orari: 
 

ORARIO DI USCITA PER GLI ALUNNI CHE NON USUFRUISCONO DELLA REFEZIONE SCOLASTICA 
ORE 11:45 
 

USCITA DOPO L’EROGAZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 
ORE 13:45 
 

Si precisa che, per motivi organizzatavi e di sicurezza, non sono concesse uscite al di fuori degli orari indicati. 
Eventuali e occasionali urgenze verranno comunicate in segreteria al Dirigente Scolastico. 
Pertanto, nell’invitare tutta la comunità scolastica all’osservanza del “Patto di Corresponsabilità” e del 
Regolamento di Istituto, si chiede ai genitori/tutori degli alunni di attenersi a quanto previsto e di ridurre al 
minimo, salvo esigenze urgenti non rinviabili, la richiesta di autorizzazione per uscita anticipata. 
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SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
INGRESSI CON RITARDO E USCITE ANTICIPATE 

 
 

Premesso che la puntualità, soprattutto all’inizio delle lezioni, è un elemento di qualità del servizio scolastico che 
deve essere raggiunto con una piena collaborazione di tutte le sue componenti, le famiglie sono invitate ad 
assicurarsi quotidianamente che l’orario di ingresso alle lezioni sia rispettato con attenzione e con attenzione e  
senso di responsabilità. 

Si invitano, pertanto, le SS.LL. a prendere visione di quanto segue. 
____________________________________________________________________________________ 
 
INGRESSI CON RITARDO 
Fermo restando che anche in caso di ritardo gli alunni, dopo le ore 8:20, devono essere accolti in classe, si fa 
presente che il ritardo dell’alunno sarà annotato nel registro di classe dal docente che lo accoglie. 
 
Il ritardo dell’alunno va giustificato dal genitore e in caso di mancata giustificazione, il coordinatore è tenuto ad 
avvisare la famiglia. 
Si ricorda alle famiglie e ai docenti che il ritardo oltre la metà della prima ora di lezione viene automaticamente 
calcolato come intera ora di assenza, andando ad incidere sui ¾ del monte ore annuale minimo di presenza 
richiesto per l’ammissione all’anno scolastico successivo alla Scuola Secondaria di Primo Grado. 
Non sono autorizzate entrate in ritardo dopo la seconda ora, salvo eccezioni autorizzate dal Dirigente Scolastico 
o da un suo delegato. 
____________________________________________________________________________________ 
 
 
USCITE ANTICIPATE 
 

PERMESSI MENSILI (USCITE ANTICIPATE) 
FINO AL TERZO PERMESSO 
L’uscita anticipata saltuaria (per motivi di salute, visita medica, motivi di famiglia,…), computata nel numero delle 
assenze, dovrà essere formalizzata sul registro elettronico ed annotata dai collaboratori scolastici su apposito 
registro presente al front desk dei collaboratori scolastici dei plessi. 
 

IL QUARTO AUTORIZZATO DALLA DIRIGENZA 
Nel caso di quarto permesso mensile, lo stesso dovrà essere consegnato ai collaboratori scolastici del plesso di 
frequenza dell’alunno/a e conservato agli atti del Consiglio di Classe. 
La suddetta richiesta di uscita anticipata saltuaria dovrà essere compilata dai genitori (o da chi ne fa le veci) presso 
l’Ufficio di Segreteria e vistata dal Dirigente Scolastico. 

Non è consentito a nessun altro, che non eserciti la responsabilità genitoriale, prelevare un alunno prima del 
termine delle lezioni, per nessun motivo. È, tuttavia, consentito ai genitori depositare agli atti dell’Istituto una 
formale delega, utilizzando il modulo pubblicato sul sito della scuola.  

Non sono accolte autorizzazioni ad uscite anticipate pervenute a mezzo di comunicazioni telefoniche e/o e-mail. 

Nel caso di malore improvviso, gli alunni dovranno essere prelevati dal genitore o da persona delegata (le deleghe 
già depositate in segreteria rimangono valide fino ad eventuali modifiche comunicate dalle famiglie). 

Nel caso in cui un alunno accusasse un malessere nel periodo della sua permanenza a scuola, si provvederà a 
chiamare il 118, prendendo, contestualmente, contatto con la famiglia. 
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Si precisa che, per motivi organizzatavi e di sicurezza, le uscite anticipate sono concesse fino a un massimo di 
cinquanta minuti prima dalla conclusione delle attività didattiche (es.: fine lezione ore 14:10, il permesso è 
concesso entro le ore 13:20). 

Eventuali e occasionali urgenze verranno comunicate in segreteria al Dirigente Scolastico. 

Si evidenzia, altresì, che i ritardi nonché le uscite ripetute e continuative saranno oggetto di richiamo da parte del 
Consiglio di Classe e del Dirigente Scolastico, nonché di incontro informativo con i genitori dell’alunno. 

Il docente coordinatore di classe controllerà il quadro complessivo dei ritardi e delle uscite e comunicherà alle 
famiglie eventuali situazioni anomale in ordine ai frequenti ritardi o assenze degli alunni. 

Pertanto, nell’invitare tutta la comunità scolastica all’osservanza del “Patto di Corresponsabilità” e del 
Regolamento di Istituto, si chiede ai genitori/tutori degli alunni di attenersi a quanto previsto e di ridurre al 
minimo, salvo esigenze urgenti non rinviabili, la richiesta di autorizzazione per uscita anticipata. 

La presente circolare ha carattere di dispositivo e di formale notifica a ciascuno degli interessati ed emanata 
anche per non turbare il regolare svolgimento delle attività didattiche. 

Il personale docente e ATA è pregato di dare la massima diffusione ai genitori/tutori delle suddette disposizioni e 
vigilare sulla corretta osservanza delle stesse. 

Si confida nella consueta collaborazione e responsabilità delle famiglie. 

 

 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Brunella Cataldo 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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